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ПОСТАНОВЛЕНИЯ
«14» ноября 2016г.                         № 4                                          х. Гусев

«О внесении изменения  в постановление
 Администрации Гусевского сельского
 поселения от 03.03.2015г. № 49 

«Об утверждении административного

 регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача арендатору
земельного участка согласия на залог права
 аренды земельного участка»
В целях приведения нормативного правового акта органа местного самоуправления в соответствие с действующим законодательством, на основании протеста Каменской городской прокуратуры.
ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Внести в постановление Администрации Гусевского сельского поселения от 03.03.2015г. № 49 «Об утверждении административного

 регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» следующее изменение:
1.1. Абзац 5 пункт 11 и абзац 6 пункт 12 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.11. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.»

          1.2.  Раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с комплектом документов;

- выдача согласия на залог права аренды земельного участка, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.2. Описание административных процедур:

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления с комплектом документов.

Основанием для начала предоставления подуслуги является личное обращение заявителя  или его уполномоченного представителя в Администрацию Гусевского сельского поселения, с комплектом документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента для организации процесса предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителя в МФЦ специалист, ответственный за прием документов для выдачи согласия на залог права аренды земельного участка устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участника действовать от их имени, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, представляемых для организации процесса. Заявитель по собственной инициативе может предоставить дополнительные документы. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов осуществляет регистрацию заявления, оформляет расписку о приеме заявления и приложенных к нему документов и передает ее заявителю. 

При обращении заявителя  в Администрацию Гусевского сельского поселения с заявлением и пакетом документов для получения муниципальной услуги, специалист администрации Гусевского сельского поселения проверяет правильность заполнения заявления и наличие необходимых для получения муниципальной услуги документов. Заявитель по собственной инициативе может предоставить дополнительные документы.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, наличии оснований для отказа в приеме документов, изложенных в пункте 2.8 Административного регламента специалист МФЦ или специалист администрации Гусевского сельского поселения устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для организации процесса  предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в процессе приема, они устраняются незамедлительно. В случае, если такие недостатки невозможно устранить сразу, то заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется право при укомплектовании пакета документов и устранении выявленных недостатков обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

В случае отсутствия замечаний к предоставленным документам, специалист МФЦ или специалист администрации Гусевского сельского поселения осуществляет необходимые действия для регистрации поданного заявления с пакетом документов. 

Результатом административной процедуры является прием заявления и приложенного к нему пакета документов, либо отказ в приеме заявления и документов. 

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.
3.1.2.2. Оформление документов, регистрация и выдача заявителю согласия на залог права аренды земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является поступление в Администрацию Гусевского сельского поселения заявления и сформированного пакета документов.

Заявление рассматривается Главой Администрации Гусевского сельского поселения и направляется специалисту администрации Гусевского сельского поселения.

Специалист администрации Гусевского сельского поселения, уполномоченный на оформление документов, обеспечивает подготовку согласия на залог (отказа в залоге) права аренды земельного участка при оформлении кредитного договора. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Гусевского сельского поселения, уполномоченный на оформление документов, готовит  уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9. Административного регламента согласно приложению №2 к Административному регламенту. 

Подготовка запрашиваемого согласия на залог права аренды земельного участка осуществляется в течение 7 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо зарегистрированное согласие на залог права аренды земельного участка.

Выдача согласия на залог права аренды земельного участка осуществляется в порядке живой очереди. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог  права аренды земельного участка» представлена в приложении №3 к Административному регламенту.

3.2. Требования к подаче заявления в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги.

Требования к подаче заявления в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги.

При подаче заявления в электронной форме на получение муниципальной   услуги   оно   формируется   посредством      заполнения интерактивной формы на  ЕПГУ и РПГУ. 

Интерактивная форма   заявления,   размещенная     на  ЕПГУ и РПГУ, должна  содержать  все   сведения, установленные для заявления.

Идентификация  заявителя,  подавшего  заявление в электронном  виде,  регистрация  заявления  осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Специалист администрации Гусевского сельского поселения или специалист МФЦ, ответственный за прием документов,   проверяет наличие и соответствие представленных заявления и прикрепленных к нему электронных документов  требованиям,  установленным   нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов.

При наличии  всех  необходимых  документов  и    соответствии их требованиям к заполнению и оформлению  документов, установленных нормативными правовыми актами, специалист МФЦ  делает   соответствующую отметку в информационной системе для  последующего  уведомления  (в   том числе  путем  размещения  информации  на  портале  государственных и муниципальных услуг  или  отправки  информации  электронным   сообщением) заявителя о приеме документов с указанием номера и даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

При  нарушении  требований,  предъявленных  к заполнению и оформлению  заявления  и  прилагаемых  к  нему     документов, специалист уведомляет заявителя  (в  том  числе  путем   размещения информации на портале или отправки информации электронным сообщением) о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений».  
1.3. Раздела V приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или)  действия (бездействие) специалистов администрации Гусевского сельского поселения, МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или)  действия (бездействие) специалистов администрации Гусевского сельского поселения, МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы:

- нарушение срока регистрации заявления;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы;

-  отказ специалистов администрации Гусевского сельского поселения, МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Организации и уполномоченные на рассмотрение  должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги, выразившаяся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации Гусевского сельского поселения, нарушение положений Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики, направляется непосредственно Главой Администрации Гусевского сельского поселения.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги, выразившаяся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) специалиста МФЦ, нарушение положений Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики, направляется непосредственно директору МФЦ.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги, выразившаяся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Главой Администрации Гусевского сельского поселения, директора МФЦ направляется в Администрацию поселения.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1.Жалоба направляется в письменной форме на бумажном носителе:

- непосредственно в администрацию Гусевского сельского поселения, МФЦ;

- почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) администрации Гусевского сельского поселения, МФЦ; 

- в ходе личного приема Главы Администрации Гусевского сельского поселения, директора МФЦ. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- в Администрацию Гусевского сельского поселения.

5.4.2. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа предоставляющего, либо принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество специалиста администрации Гусевского сельского поселения, или специалиста МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалистов администрации Гусевского сельского поселения, МФЦ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста администрации Гусевского сельского поселения, или специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, либо их копии;

- личную подпись заявителя, либо его уполномоченного представителя.

5.4.3. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.4. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) специалистов администрации Гусевского сельского поселения или МФЦ (далее – журнал) в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- электронной почты администрации Гусевского сельского поселения или МФЦ.

5.4.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в под пункте 5.4.3 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Регистрация жалобы, направленной в электронной форме на адрес электронной почты администрации Гусевского сельского поселения или  МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», производится в  журнале в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера с литером «Э.П.».

5.4.7. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию Гусевского сельского поселения не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с разделом 5 Административного регламента. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня её регистрации.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

При обращении заявителя в письменной форме или форме электронного документа срок рассмотрения жалобы в течение 15 календарных дней со дня регистрации такой жалобы».

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.

3. Контроль за исполнение настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Гусевского сельского поселения                                                  Н.Н. Деменчук                   
